
Wir suchen Sie als 

Standort Rohrdorf/Thansau

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) 

Tätigkeitsbeschreibung

▪ Umsetzung und operative Erfassung aller Kathrein-
Broadcast-Kundenaufträge im internationalen Umfeld 

▪ Interne Auftragsabwicklung und Abstimmung mit Sales-
Department und der Projektleitung

▪ Erstellung von Lieferpapieren und Dokumenten zur 
Zollvorbereitung und Exportkontrolle

▪ Erstellung der Rechnungen und interne Abstimmung mit 
den Finance-Department

▪ Mitwirkung in Cross-funktional Teams 

▪ Erstellung von Dokumentationen für den 
Verantwortungsbereich

Anforderungen

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

z. B. Industriekaufmann(-frau), Fachwirt(-in) oder vgl.

▪ Mindestens drei Jahre Berufserfahrung 

▪ Souveräne Kommunikationsfähigkeit auf allen Ebenen, nach intern und 
extern, Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Gründlichkeit sowie Belastbarkeit

▪ Ausgeprägte Kundenorientierung

▪ Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

▪ hohe Teamorientierung mit Empathie und sozialer Kompetenz

▪ Sicherer Umgang mit MS-Office, Erfahrung mit ERP Systemen

▪ Sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache

Die KATHREIN Broadcast GmbH ist ein
international tätiges Unternehmen auf dem
Sektor der Antennen- und Kom-
munikationstechnologie. Wir verfügen über 65
Jahre Erfahrung im Bereich Rundfunk-
Sendesysteme und bedienen mit unseren

Antennen digitale Zukunftstechnologien wie DAB+, DVB-
T2, ISDB-T, ATSC oder 5G-Broadcast. Wir bieten kunden-
spezifische Lösungen auch für schwierigste
Herausforderungen. Mehr Informationen über Kathrein
Broadcast unter www.kathrein-bca.com

Wollen Sie gemeinsam mit uns die vernetzte Welt von morgen mitgestalten?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per Email an personal@kathrein-bca.com

Ansprechpartner Robert Adler
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