
Ausbildung Kaufmann/-frau 
für Büromanagement (m/w/d)

Die Kathrein Broadcast GmbH ist ein mittelständisches international tätiges Unternehmen auf dem Sektor der

Antennen- und Kommunikationstechnologie. Wir verfügen über 65 Jahre Erfahrung im Bereich Rundfunk-

Sendesysteme und bedienen mit unseren Antennen digitale Zukunftstechnologien wie DAB+, DVB-T2, ISDB-T,

ATSC oder 5G-Broadcast. Wir bieten kundenspezifische Lösungen auch für schwierigste Herausforderungen.

Deine Ausbildungsinhalte

▪ Kennenlernen der Abläufe der zentralen 

Verwaltungs- und Organisationsbereichen in 

einem mittelständischen Industriebetrieb

▪ Mitwirkung bei kaufmännischen Aufgaben in den 

Bereichen Einkauf & Materialwirtschaft, Auftrags-

und Versandabwicklung, Finanz- und 

Rechnungswesen, Personal und Assistenz

▪ Bearbeitung des Schriftverkehrs und Erstellung 

von Dokumenten

▪ Unterstützung in der Termin- und Reiseplanung 

sowie der Büroorganisation

▪ Kommunikation mit internen und externen 

Ansprechpartnern (Telefon, E-Mail, persönlich)

Das bringst Du mit

▪ Guter mittlerer Bildungsabschluss 

oder (Fach-)Abitur

▪ Interesse an kaufmännischen und 

wirtschaftlichen Zusammenhängen in 

einem industriellen Umfeld

▪ Freude an Organisation, Kommunikation 

und Teamarbeit

▪ Sorgfältige, strukturierte und 

eigenverantwortliche Arbeitsweise

▪ Lernbereitschaft & Neugier

▪ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; 

sicherer Umgang mit PC und Standard-Office-

Programmen

Wir bieten Dir

▪ Fundierte, praxisnahe Ausbildung in einem 

spezialisierten Industrieunternehmen

▪ Mitarbeit in kleinen, fachlich versierten Teams mit 

direktem Einblick in Entwicklung, Produktion und 

Vertrieb

▪ Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld 

mit flachen Hierarchien

▪ Persönliche Betreuung durch Ausbilder und 

Fachbereiche

▪ Möglichkeit zur Übernahme bei fachlicher und 

persönlicher Eignung

▪ Flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub

▪ Wellpass & Jobrad – Angebote für Fitness, 

Gesundheit und mobil unterwegs sein

Willst Du gemeinsam mit uns die vernetzte 

Welt von morgen mitgestalten?

Wir sind gespannt auf Deine aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 

Schulzeugnisse, ggf. Praktikumsnachweise) an:

Ansprechpartner: 

Katharina Büchele-Robertson

Email: personal@kathrein-bca.com

Telefon: +49 8031 6193-110

ab September 2026

in Rosenheim/Rohrdorf

KATHREIN Broadcast GmbH, Ing.-Anton-Kathrein-Str. 2, 83101 Rohrdorf, Telefon: +49 8031 6193-110

Mehr Informationen über Kathrein Broadcast unter: www.kathrein-bca.com
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